meO0STING

In deze handleiding wordt u door de benodigde stappen geleid om in Microsoft Outlook uw
e-mail account toe te voegen. In deze handleiding wordt ook uitgelegd welke instellingen u
moet maken om e-mail te versturen via ons platform.

STAP 1

Kies in Outlook voor Bestand, Info en
klik op Accountinstellingen

STAP 2

Klik op Nieuw... om een nieuw account
toe te voegen

STAP 3

Kies voor Internet e-mail en ga verder
met Volgende

ol Outlook Vandaag - Microsoft Outlook
Bestand Start Verzenden/ontvangen Map Beeld
Accountgegevens
Geen account beschikbaar. Voeg een e-mailaccount toe om extra functies toe te voegen.
Info y o Account toevoegen
Openen
- Accountinstellingen
Afdrukken S Instellingen voor dit account wijzigen en extra verbindingen
e configureren.
Accountinstellingen
Help -

£57| Accountinsteliingen...
&P}, Accounts toevoegen en verwijderen of
* bestaande verbindingsinstellingen wijzigen.

] Opties

Afsluiten
c /3 De grootte van uw postvak beheren door Verwijderde items
leeg te maken en te archiveren.
Opschoonprogramma's

Accountinstellingen @
E-mailaccounts
Het is mogelijk een account toe te voegen of verwijderen. U kunt een account selecteren en de bijbehorende
instellingen wijzigen.
E-mail RSS-feeds Jijster Gepubliceerde agenda's | Adresboeken
i Nieuw...
Naam Type
Nieuw account toevoegen =
Service kiezen

@ Internet-e-mail
Verbinding maken met uw POP- of IMAP-server om e-mailberichten te verzenden en te ontvangen.

Microsoft Exchange of compatibele service
Verbinding maken voor toegang tot agenda, en

*) SMS-berichten
Verbinding maken met een service voor tekstberichten.

<vorige | Volgende > | [ Annuleren
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STAP 4

Kies voor Serverinstellingen of extra
servertypen handmatig configureren
en ga verder met Volgende.

STAP S5

Vul uw Gebruikersgegevens in.

Kies uw Type account, en voor zowel de
inkomende als de uitgaande mailserver
‘mail.<uwdomeinnaam>’. In het
voorbeeld dus mail.uwhostingwinkel.nl.
Uw gebruikersnaam is het volledige e-
mailadres zoals u dat in het Plesk
Controlpanel heeft aangemaakt.

Kies nu voor Meer instellingen...

STAP 6

Ga naar het tabblad Server voor
uitgaande e-mail en geef aan dat
verificatie vereist is. Selecteer
vervolgens Dezelfde instellingen
gebruiken als voor inkomende e-mail.

Ga vervolgens naar het tabblad
Geavanceerd

Nieuw account toevoegen ==
Automatische accountconfiguratie
Verbinding maken met andere servertypen.
E-mailaccount
SMS-berichten
® of extra
ce [volgende > | [ Annueren
Nieuw account toevoegen =

Instellingen voor int
Al deze instelingen zin

Gebruikersgegevens

Naam: unHostingw
E-maladre: oly
Servergegevens

Type account: POP3 [+]
komende e-mail:

mail.uwhostingwinkel.nl
Server voor uitgaande e-mail (SMTP): | mail,uwhostingwinkel.nl
Aanmeldingsgegevens
Gebruikersnaam: noreply @uwhostingwinkel.nl
Wachtwoord:

V] Wachtwoord onthouden

Beveiligd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht

Instellingen voor internet-e-mail

Accountinstelingen testen ...

] Accountinstelingen testen door op de knop

Volgende te Kiikken

Nieuwe berichten bezorgen a:

@ Nieuw Outlook-gegevensbestand

Bestaand Outiook-gegevensbestand

<Vorige |( Volgende > | [ Annuleren

| Algemeen | Server voor itgaande e-mail | verbinding | Geavanceerd

|¥| Voor de server voor uitgaande e-mail (SMTP) is verificatie vereist

©) Dezelfde instellingen gebruiken als voor inkomende e-mail

Aanmelden met

Aanmelden bij server voor inkomende e-mail voordat e-mail wordt verzonden

OK

] [ Annuleren
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STAP 7

Vul bij Uitgaande e-mail (SMTP) de
waarde 587 in en kies bij Gebruik het
volgende type versleutelde verbinding:
TLS.

Klik nu op OK

STAP 8

Klik in de melding die u zojuist heeft
gekregen op Certificaat weergeven.

STAP 9

Nadat u in de vorige stap op Certificaat
Weergeven heeft geklikt kwam u op een
venster zoals hiernaast.

In de volgende stappen zullen we het
certificaat gaan importeren, zodat dit
voortaan bekend is bij uw computer.

Klik Install Certificate... om verder te
gaan.

Instellingen voor internet-e-mail

‘v Algemeen l Server voor uitgaande e-mail l Verbinding ‘ Geavanceerd

Poortnummers van de server

Inkomende e-mail (POP3): 110 [ Standaardinstellingen gebruiken ]

[T voor deze server is een versleutelde verbinding vereist (SSL)
Uitgaande e-mail (SMTP): 587

Gebruik het volgende type versleutelde verbinding:

Time-outs voor de server
Kort ! Lang 1minuut
Bezorging
[¥] Een kopie van berichten op de server achterlaten
Van server verwijderenna 14 &/ dagen

[T]van server verwijderen na verwijderen uit Verwijderde items

OK ] [ Annuleren

Internet - beveiligingswaarschuwing 23

Op de server waamee u verbonden bent, wordt een beveiligingscertificaat gebruikt
l \, dat niet kan worden gecontroleerd.

The target principal name is incomect.

Certificaat weergeven

Wikt u deze server blijven gebruiken?

Certificate

General | Details | Certification Path

(X Certificate Information

This CA Root certificate is not trusted. To enable trust,
install this certificate in the Trusted Root Certification
Authorities store.

Issued to: Parallels Panel

Issued by: Parallels Panel

Valid from 3/ 13/ 2013 to 3/ 13/ 2014

Install Certificate...| | Issuer Statement
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STAP 10

Om het certificaat te importeren
doorloopt u deze wizard en kiest u
eenvoudig Next >

STAP 11

Next >

STAP 12

Om de wizard te voltooien klikt u op
Finish

Certificate Import Wizard @

Welcome to the Certificate Import
Wizard
This wizard helps you copy certificates, certificate trust

lists, and certificate revocation lists from your disk to a
certificate store.

A certificate, which is issued by a certification authority, is
a confirmation of your identity and contains information
used to protect data or to establish secure network
connections. A certificate store is the system area where
certificates are kept.

To continue, dick Next.

" Certificate Im port Wizard @

Certificate Store
Certificate stores are system areas where certificates are kept.

Windows can automatically select a certificate store, or you can specify a location for
the certificate.

@ Automatically select the certificate store based on the type of certificate

() Place all certificates in the following store

Browse...

Learn more about certificate stores

< Back “ Next > ] [ Cancel ]

"Certificate Import Wizard @

Completing the Certificate Import

Wizard
) /: %J The certificate will be imported after you dick Finish.
| ’ You have specified the following settings:

(ol et e el Automatically determined by t

Content Certificate

< m »

[ < Back ][ Finish ][ Cancel
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STAP 13

Voordat het Certificaat geinstalleerd is,
wordt u nog €én maal om een
bevestiging gevraagd, klik op Yes om
het Certificaat te importeren.

STAP 14

U krijgt u de melding dat het importeren
van het certificaat gelukt is. Klik OK om
dit scherm te sluiten.

Security Warning

You are about to install a certificate from a certification authority (CA)

/£ &% claiming to represent:

Parallels Panel

Windows cannot validate that the certificate is actually from "Parallels
Panel". You should confirm its origin by contacting "Parallels Panel".
The following number will assist you in this process:

Thumbprint (shal): EC8535E5 43484048 ABEFFAA2 F75DE10E D11F5967
Warning:

If you install this root certificate, Windows will automatically trust any
certificate issued by this CA. Installing a certificate with an unconfirmed

thumbprint is a security risk. If you click "Yes" you acknowledge this

risk.

Do you want to install this certificate?

Yes | No |

r

Certificate

=

General lDetails | Certification Path

@R Certificate Information

= Wi -
This CA Roo Certificate Import Wizard @
install this c
Authorities __
[0} The import was successful.
Issued

Issued by: Parallels Panel

Valid from 3/ 13/ 2013 to 3/ 13/ 2014

Learn more about certificates

Install Certificate... | | Isst
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STAP 15

U bent nu weer terug bij de afbeelding
van STAP 5.

Als u alles correct heeft ingevuld kunt u
nu de instellingen testen door te klikken
op Accountinstellingen testen ...

U kunt daarna verder met Volgende

STAP 16

In deze laatste stap kunt u het
toevoegen van het nieuwe e-
mailaccount voltooien. U kunt nu e-mail
ophalen en verzenden via het
mailplatform van uwHostingwinkel.

Indien u nog vragen heeft kunt u deze
altijd stellen via

support@uwhostingwinkel.nl
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Nieuw account toevoegen

Instellingen voor internet-e-mail
Al deze instelingen zijn vereist om het e-malaccount te kunnen gebruiken.

raadzaam

Gebruikersgegevens
Naam: unHostingwinkel Nadatu de
E-mailadres: noreply@unhostingwinkel.nl

Servergegevens

POP3 [+]

mail.uwhostingwinkel.nl

-mail (SMTP): | mail, uwhostingwinkel.nl
Aanmeldingsgegevens
Gebruikersnaam: noreply@uwhostingwinkel.nl
Wachtwoord: ~ [smswxss ,1

[¥]wachtwoord onthouden

[ Beveiigd-wachtwoordverificatie (SPA) is verplicht

Accountinstellingen testen
gegevens op dit scherm hebt ingevuid, is het

het accoun tte testen d e onderstaande

knop te kikken. (Hiervoor is

een netwerkverbinding vereist)

Accountinstelingen testen ..

[] Accountinstelingen testen door op de knop
Volgende te kikken
Nieuwe berichten bezorgen aan:

© Nieuw Outlook-gegevensbestand
Bestaand Outiook-gegevensbestand

<vorige | Volgende > | [ Annuleren |

Nieuw account toevoegen

De procedure is voltooid.

Pt

U hebt alle geg: oopgegeven voor

Kiik op Voltooien om de wizard af te sluiten.

Een ander account toevoegen...

ige -_Vdmlen
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