
In deze handleiding wordt u door de benodigde stappen geleid om in Microsoft Outlook uw 
e-mail account toe te voegen. In deze handleiding wordt ook uitgelegd welke instellingen u 
moet maken om e-mail te versturen via ons platform. 

STAP 1

Kies in Outlook voor Bestand, Info en 
klik op Accountinstellingen

STAP 2

Klik op Nieuw...  om een nieuw account 
toe te voegen

STAP 3

Kies voor Internet e-mail en ga verder 
met Volgende

Outlook e-mail handleiding - www.uwHostingwinkel.nl

http://www.uwHostingwinkel.nl
http://www.uwHostingwinkel.nl


STAP 4

Kies voor Serverinstellingen of extra 
servertypen handmatig configureren       
en ga verder met Volgende.

STAP 5

Vul uw Gebruikersgegevens in.
Kies uw Type account, en voor zowel de 
inkomende als de uitgaande mailserver 
‘mail.<uwdomeinnaam>’. In het 
voorbeeld dus mail.uwhostingwinkel.nl. 
Uw gebruikersnaam is het volledige e-
mailadres zoals u dat in het Plesk 
Controlpanel heeft aangemaakt. 
Kies nu voor Meer instellingen... 

STAP 6

Ga naar het tabblad Server voor 
uitgaande e-mail en geef aan dat 
verificatie vereist is. Selecteer 
vervolgens Dezelfde instellingen 
gebruiken als voor inkomende e-mail. 
!      
Ga vervolgens naar het tabblad 
Geavanceerd
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STAP 7

Vul bij Uitgaande e-mail (SMTP) de 
waarde 587 in en kies bij Gebruik het 
volgende type versleutelde verbinding: 
TLS. 

Klik nu op OK

STAP 8

Klik in de melding die u zojuist heeft 
gekregen op Certificaat weergeven. 

STAP 9

Nadat u in de vorige stap op Certificaat 
Weergeven heeft geklikt kwam u op een 
venster zoals hiernaast. 

In de volgende stappen zullen we het 
certificaat gaan importeren, zodat dit 
voortaan bekend is bij uw computer. 

Klik Install Certificate... om verder te 
gaan. 
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STAP 10

Om het certificaat te importeren 
doorloopt u deze wizard en kiest u 
eenvoudig Next >

STAP 11

Next >

STAP 12

Om de wizard te voltooien klikt u op 
Finish
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STAP 13

Voordat het Certificaat geinstalleerd is, 
wordt u nog één maal om een 
bevestiging gevraagd, klik op Yes om 
het Certificaat te importeren. 

STAP 14

U krijgt u de melding dat het importeren 
van het certificaat gelukt is. Klik OK om 
dit scherm te sluiten. 
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STAP 15

U bent nu weer terug bij de afbeelding 
van STAP 5. 

Als u alles correct heeft ingevuld kunt u 
nu de instellingen testen door te klikken 
op Accountinstellingen testen ... 

U kunt daarna verder met Volgende 

STAP 16

In deze laatste stap kunt u het 
toevoegen van het nieuwe e-
mailaccount voltooien. U kunt nu e-mail 
ophalen en verzenden via het 
mailplatform van uwHostingwinkel. 

Indien u nog vragen heeft kunt u deze 
altijd stellen via 
support@uwhostingwinkel.nl
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